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I.  DISPOZITII GENERALE

Art. 1. (1) Serviciul Reparatii si Intretinere (SRI) este structura administrativé din cadrul Universitatii ,Dunarea
de Jos” din Galati, organizata si functionand in conformitate cu:

a) Legea invatdmantului superior nr. 199/2023;

b) Carta Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati;

c) Regulamentul de Organizare si Functionare al UDJG;

d) Legislatia aplicabila in domeniul administrativ, tehnic si al securitatii munci.

Art. 2. (1) Serviciul asigura intretinerea, exploatarea si repararea infrastructurii tehnice, instalatiilor si cladirilor
universitatii, contribuind la buna desfasurare a activitétilor didactice, administrative si de cercetare.

Art. 3. (1) Activitatea serviciului se desfasoara in conformitate cu principiile managementului institutional al
UDJG: eficientd, responsabilitate, transparenta si utilizarea eficienta a resurselor.

. STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art. 4. (1) Serviciul Reparatii si intretinere face parte din structura administrativa a universitatii, organizata
conform legislatiei si regulamentelor interne ale UDJG.

Art. 5. (1) Serviciul este subordonat Directorului General Administrativ (DGA) si isi desfasoara activitatea in
coordonarea acestuia.

Art. 6. (1) Conducerea operativa a serviciului este asigurata de Seful Serviciului Reparatii si intretinere, numit
in conditiile legii.

Art. 7. (1) In cadrul serviciului si desfésoara activitatea personal calificat sau necalificat, organizat pe domenii
de activitate, cum ar fi:
a) instalatii electrice;
) instalatii sanitare si termice;
c) lucrari de constructii si reparati;
) lucréri de tdmplarie si lacatuserie;
) frigotehnie si instalatii speciale;
f) gestiune materiale si logistica.

. ATRIBUTII SI RESPONSABILITATI ALE SERVICIULUI REPARATII SI iNTRETINERE
Art. 8.

(1) Intretinerea infrastructurii universitare
a) asigura intretinerea curenta a cladirilor si spatiilor universitatii;
b) verifica periodic starea tehnica a instalatiilor electrice, sanitare si termice;
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c) efectueaza lucrari de reparatii curente.

(2) Interventii tehnice
a) intervine pentru remedierea avariilor aparute la instalatii;
b) executa lucrari de reparatii si intretinere in regie proprie;
c) executa verificari tehnice periodice.

(3) Gestionarea lucrarilor de reparatii
a) planifica lucrarile de intretinere preventiva;
b) monitorizeaza executia lucrérilor realizate de personal propriu;
c) participa la receptia lucrarilor.

(4) Administrarea resurselor materiale
a) intocmeste referate de necesitate pentru materiale si echipamente;
b) administreaza stocurile din magazia serviciului;
c) tine evidenta consumurilor si a inventarului.

(5) Respectarea normelor de securitate
a) respectd normele SSM si PS;
b) utilizeaza echipamentele de protectie;
c) aplica procedurile interne de lucru.

IV. COMPETENTE GENERALE
Art. 9. Atributiile personalului
(1) Seful Serviciului

a) organizeaza si coordoneaza activitatea serviciului;
) stabileste planul de lucréri si prioritatile;
) controleaza calitatea lucrarilor executate;
)
)

o O T

coordoneaza activitatea personalului din subordine;
intocmeste documentatiile tehnice si administrative;
raporteaza activitatea catre Directorul General Administrativ.

D

e

(2) Personalul executant
a) executd lucrari de reparatii si intretinere;
b) utilizeaza corect sculele si materialele;
c) respecta normele de securitate;
d) raporteaza eventualele defectiuni sau riscuri.

(3) Gestionarul/responsabilul logistic
a) receptioneaza materialele achizitionate;
b) evidentiaza stocurile si consumurile;
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c) elibereaza materiale pe baza de documente aprobate;
d) raspunde de integritatea bunurilor din magazie.

V. RISCURILE ACTIVITATILOR iN CADRUL SERVICIULUI
Art. 10. In cadrul serviciului se identificd si se monitorizeaza riscurile asociate activitatilor tehnice si
administrative. Acestea sunt evidentiate in Registrul de riscuri al serviciului, actualizat periodic.

VI. CONDITII DE LUCRU

Art. 11. Locul de munca: ediile Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati, situate in municipiile Galati, Braila si
Sfantu Gheorghe, conform repartizarii stabilite de conducerea serviciului.

Programul de lucru:

a) nture 12/24, 12/48, pentru personalul cu atributii de fochist;

b) luni - joi: 07:00 — 15:00, vineri: 07:00 — 15:00, pentru restul personalului din cadrul serviciului.

Pauza de masa, in durata de 30 de minute, este inclusa in programul de lucru, conform prevederilor Contractului
colectiv de munca la nivel de grup de unitati din sectorul de activitate invatamant superior.

Concedii in conformitate cu legislatia in vigoare.

VII. DELEGAREA DE ATRIBUTII

Art. 12. In situatia aparitiei unor circumstante care pot afecta continuitatea activitatii (mobilitate, concedii de
odihna, concedii medicale, concedii de maternitate, concedii fara plata, modificari procedurale sau alte situatii
similare), atributiile aferente postului se preiau, integral sau partial, de catre un salariat desemnat prin decizie
scrisa a conducatorului institutiei sau a persoanei imputernicite, cu respectarea limitelor de competenta, a
pregatirii profesionale si a prevederilor legale in vigoare.

VIIl. DISPOZITII FINALE

Art. 13. Atributiile fiecarui angajat al Serviciului reparatii si intretinere sunt cuprinse in figele posturilor, elaborate
sub responsabilitatea sefului de serviciu si avizate de catre seful structurii ierarhice superioare.

Art. 14. Normele prezentului Regulament sunt aplicabile tuturor categoriilor de personal din cadrul serviciului,
indiferent de postul, functia ocupata, natura raportului de serviciu sau de forma de angajare.
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