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1. Scopul

Procedura stabileste etapele si responsabilitatile pentru elaborarea, actualizarea si aprobarea fiselor de
disciplina aferente planurilor de Tnvatamant ale programelor de studii universitare de licentd, masterat si
doctorat din Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galatj, pentru fiecare an universitar.

2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica in Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati de catre si toate cadrele didactice care au
statut de titular sau asociat si participa la desfasurarea activitatilor din cadrul programelor de studii, precum si
de catre conducerea facultatilor/departamentelor.

3. Documente de referinta

Legea educatjei nationale nr. 1/2011, cu completarile si modificarile ulterioare;

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind Asigurarea Calitatii Educatiei, modificata prin Legea
87/2006;

Ordonanta de urgenta nr. 75/2011 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.
75/2005 privind asigurarea calitaii educatjei;

Metodologia de evaluare externa, standardele, standardele de referinta si lista indicatorilor de performanta a
Agentiei Romane de Asigurare a Calittji in Tnvatamantul Superior;

Ghidul de evaluare a calitaii programelor de studii universitare si a institutiilor de invatamant superior;
Standardele specifice ARACIS.

4. Definitii si abrevieri
UDJG - Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galatj;
CEAC - Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii din cadrul UDJG.

5. Descrierea procedurii

1. Cadrele didactice titulare pentru activitatile de curs, impreuna cu titularii activitatilor aplicative
(seminare/laboratoare) elaboreaza si actualizeaza fisele disciplinelor inainte de inceperea fiecarui an
universitar.

2. Fisa disciplinei asumata prin semnatura de titularul de curs/seminar/laborator se va preda in format
electronic (.pdf) directorului departamentului coordonator al programului de studii aferent.

3. Fisa disciplinei se analizeaza si se avizeaza in sedinta Consiliului departamentului coordonator al
programului de studii aferent.

4. Toate fisele de discipling avizate vor fi asumate prin semnatura de directorul de departament.
Fisele de disciplina neavizate in consiliu, care au nevoie de completari/modificari pentru corelare stiintifica la
nivel de program, se vor returna titularilor cu mentiunile rezultate din analiza consiliului si vor fi refacute,
urmand apoi acelasi parcurs pentru avizare.
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5. Pentru programele de studii din ramura Stiinte Ingineresti, fisa disciplinei se supune aprobarii in
Consiliul facultatii si este semnata de catre decanul facultatii.

5.1. Instructiuni de intocmire a fisei disciplinei

Fisa disciplinei porneste de la competentele pe care disciplina le dezvolta ca rezultate pe termen lung
ale procesului educational si ca mijloc de relationare cu angajatorii reprezentativi din domeniu, in cadrul unei
societati bazate pe cunoastere.

Sectiunea 1 a fisei disciplinei se refera la datele generale privind institutia de invatamant superior ce
ofera programul de studii universitare, denumirea programului de studii universitare, domeniul i ciclul de
studi.

Se va completa astfel:

1.1- se mentioneaza institutia de invatamant superior care ofera programul de studi.

1.2- se mentjoneaza facultatea din cadrul universitatii care dezvolta programul de studii.

1.3- se mentioneaza departamentul care coordoneaza programul de studii.

1.4- se mentioneaza domeniul de studii universitare de licentd/masterat.
1.5- se mentioneaza ciclul de studii: licentd, master, doctorat.
1.6- se mentioneaza denumirea programului de studii universitare.

Sectiunea 2 a fisei disciplinei ofera date referitoare la disciplina acreditata in cadrul unui program de
studi.

Se va completa astfel:
2.1 - se mentioneaza denumirea disciplinei din planul de invatamént al programului de studii universitare;
2.2 - se mentioneaza numele si functia didactica ale titularului activitatilor de curs, in conformitate cu statele
de functii ale departamentelor in vigoare la data completarii.
2.3 - se mentioneaza numele si functia didactica ale titularului activitatilor de seminar/laborator, in
conformitate cu statele de functii ale departamentelor in vigoare la data completarii.
2.4 — se mentioneaza anul de studii in care se preda disciplina in cauza.
2.5 - se mentioneaza semestrul in care se preda disciplina in cauza.
2.6 — se mentioneaza tipul de evaluare utilizatd in cadrul disciplinei: V — verificare sau E — examen.
2.7 — se mentioneaza tipul disciplinei: Ob — obligatorie; Op — optionala; F — facultativa.

Sectiunea 3 a fisei disciplinei cuprinde timpul total estimat de ore pe saptamana si pe durata
intregului semestru, aferent disciplinei pentru care se intocmeste fisa.

Se completeaza astfel:
3.1 — se mentioneaza numarul cumulat de ore (curs, seminar/laborator) ce urmeaza a fi desfasurate in cadrul
disciplinei (ex. 4 ore, din care 2 ore curs si 2 ore seminar/laborator/proiect).
3.2, 3.3 — se mentioneaza distributia numarului saptamanal de ore desfasurate in cadrul disciplinei intre
activitatile de curs si cele de seminar/laborator.
3.4 — se mentioneaza numarul total de ore pe semestru, in conformitate cu planul de invatamant, defalcat pe
ore de curs (3.5) si pe ore de seminar/laborator/proiect (3.6). (ex. 56 ore, din care 28 ore curs si 28 ore
seminar/laborator/proiect).
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3.7 — se precizeaza numarul de ore de studiu individual, tinéndu-se cont de faptul ca unui credit ECTS i
corespund 25 de ore.
Pentru calculul orelor alocate studiului individual (OSI) se prezinta mai jos un exemplu:

Exemplu:

3.1 Numdr de ore pe sdptamana 4 din care: 3.2 curs 2 | 3.3 seminar/laborator 2
3.4 Total ore din planul de invataméant | 56 | din care: 3.5curs | 28 | 3.6 seminar/laborator 28
3.7 Total ore studiu individual | 6-25-4-14 =94

3. 10 Numarul de credite 6

3.8 — se completeaza cu numarul total de ore pe semestru, prin insumarea orelor prevazute la 3.4 si 3.7.
3.9 — numér credite (ECTS) din planul de invatamant pentru disciplina aferenta.

Sectiunea 4 este destinata mentjonarii preconditiilor necesare parcurgerii disciplinei in cauza.
4.1 — se mentioneaza, acolo unde este cazul, disciplinele necesare a fi fost parcurse anterior in vederea bunei
intelegeri si desfasurari a procesului educational in cadrul disciplinei;
4.2 - se mentioneaza, acolo unde este cazul, competentele anterioare insusite de student in vederea bunei
intelegeri si desfasurari a procesului educational in cadrul disciplinei.

Sectiunea 5 se refera la conditiile necesare in vederea bunei desfasurari a procesului educational.
5.1, 5.2 - se refera la conditiile necesare pe care cadrele didactice titulare ale activitatilor de curs si/sau
seminar/laborator le stabilesc in vederea bunei desfasurari a procesului educational. Acestea pot include
cerinte care vizeaza dotarile materiale ale salilor in care se desfasoara procesul educational formativ, precum
si cerinte privind prezenta studentilor, privind respectarea termenelor de predare a lucrarilor/temelor de casa
etc.

Sectiunea 6 este destinatd mentionarii competentelor profesionale si transversale pe care disciplina
urmareste sa le formeze.

Se completeaza tindndu-se cont de competentele generale, specifice si transversale ale programului
de studii.

Sectiunea 7 se refera la enuntarea clard a obiectivelor a fi atinse in cadrul procesului educational
formativ la disciplina pentru care se completaeza fisa. Acestea trebuie sa fie cuantificabile si formulate in
stransa legatura cu seturile de competente de la punctul 6.

Sectiunea 8 urmareste detalierea continuturilor ce urmeaza a fi predate in cadrul disciplinei, a
metodelor de predare-invatare utilizare (adecvate continuturilor predate si competentelor ce urmeaza a fi
formate), a bibliografiei abordate. Se va mentiona explicit numarul de ore repartizate pentru fiecare tema de
curs si seminar/laborator.

Sectiunea 9 se refera la mentionarea metodelor prin care cadrele didactice titulare de curs si/sau
seminar au coroborat asteptarile reprezentantilor comunitatii mediului socio-economic, asociatiilor profesionale
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si angajatorilor reprezentativi din domeniul aferent programului de studii cu setul de continuturi si metode de
predare abordate.

Sectiunea 10 se referd la procesul de evaluare. Mentjunile din cadrul acestei sectiuni trebuie
coroborate cu cele de la punctul 2.6 si 2.7, fiind adecvate specificului disciplinei. Acolo unde exista metode
distincte de evaluare a activitatilor de curs si seminar/laborator se va specifica in clar care sunt acestea.
Metodele de evaluare sunt definite in stransa corelare cu un set definit de criterii de evaluare pe care cadrele
didactice titulare le vor preciza. Criteriile de evaluare trebuie sa aiba in vedere atat competentele formate, care
trebuie sa fie obiectul evaluarii, cat si obiectivele enuntate ale disciplinei. Cadrele didactice titulare trebuie sa
mentioneze ponderea in nota finald a diferitelor activitati de curs si seminar/laborator — asigurand o corelare
intre ponderea efortului estimat depus de studenti intre cele doua categorii de activitati si ponderea din nota
finala pe care o reprezinta fiecare (ex. curs — 2 ore/saptdmana — pondere in nota finala 70%,
seminar/laborator — 1 ora/sdptaména — pondere in nota finald 30%).

6. Responsabilitati
Responsabilitatea elaborérii, actualizérii si avizarii fiselor disciplinelor din planurile de fnvatdmant
aferente programelor de studii desfasurate in UDJG revine atat conducerii facultatilor/departamentelor, cat si
tuturor cadrelor didactice titulare/asociate implicate in activitatile didactice.

7. Inregistrari
Directorii departamentelor gestioneaza fisele disciplinelor aferente programelor de studii desfasurate
in cadrul UDJG. Se foloseste tipizatul indicat in anexa.

8. Anexe
Anexa 1 Fisa disciplinei.
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Anexa 1

1.1 Institutia de invatamant superior

1.2 Facultatea

1.3 Departamentul

1.4 Domeniul de studii

1.5 Ciclul de studii

1.6 Programul de studii/Calificarea

2. Date despre disciplina

2.1 Denumirea disciplinei |

2.2 Titularul activitatilor de curs

2.3 Titularul activitatilor de seminar

24 Anul de studiu |

|2.5 Semestrul |

2.6 Tipul de evaluare

2.7 Regimul disciplinei

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activitatilor didactice)

3.1 Numar de ore pe saptaméana

din care: 3.2 curs

3.3 seminar/laborator

3.4 Total ore din planul de invatamant

din care: 3.5 curs

3.6 seminar/laborator

Distributia fondului de timp

ore

Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite

Documentare suplimentara in biblioteca, pe platformele electronice de specialitate si pe teren

Pregatire seminarii/laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri

Tutoriat

Examinari

Alte actiVitati.........ccooevniiinicnns

3.7 Total ore studiu individual

3.8 Total ore pe semestru

3.9 Numarul de credite

4. Preconditii (acolo unde este cazul)

4.1 de curriculum .

4.2 de competente .

5. Conditii (acolo unde este cazul)

5.1. de desfasurare a .
cursului

5.2. de desfasurare a .
seminarului/laboratorului
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6. Competentele specifice acumulate
[ ]
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7. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor specifice acumulate)
7.1 Obiectivul general al disciplinei .
7.2 Obiectivele specifice .
8. Continuturi
8.1 Curs Metode de predare Observatii
Bibliografie
8. 2 Seminar/laborator Metode de predare Observatii
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Bibliografie

9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunitatii epistemice, asociatiilor profesionale si
angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului

10. Evaluare

10.3 Pondere

Tip activitate 10.1 Criterii de evaluare 10.2 Metode de evaluare . N
din nota finald

10.4 Curs

10.5 Seminar/laborator

10.6 Standard minim de performanta

[ ]
Data completarii Semnatura titularului de curs Semnatura titularului de seminar
Data avizarii in departament Semnatura directorului de departament
Data aprobarii in Consiliul Facultatii’ Semnatura decanului’

1 Numai pentru programele de studii din ramura Stiinte Ingineresti




