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1. Scop
= Stabileste modul de realizare a activitdtii privind elaborarea si actualizarea Programului anual al
achizitiilor publice, precum si stabilirea modului de colaborare cu compartimentele si persoanele
implicate;

= Asigura existenta documentatiei adecvate derularii activitati privind elaborarea si actualizarea
Programului anual al achizitjilor publice;

= Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditji de fluctuatie a personalului;

= Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe Rector, in
luarea deciziei.

2. Domeniul de aplicare
= Se aplicd in cadrul Directiei achizitii publice si tehnic - Compartimentul achizitii publice si monitorizare
contracte, compartiment intern specializat in domeniul achizitilor publice, precum si in cadrul
Facultatilor, Departamentelor, Directiilor, Serviciilor, etc, pentru care se achizitioneaza produse,
servicii sau lucrari.

3. Documente de referinta
= Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;
=  HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;
= Ordinul ANAP nr. 281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului anual al achizitiilor
publice si Programului anual al achizitiilor sectoriale.

4. Definitii gi abrevieri
4.1. Definitji
= Procedura operationala (procedura de lucru) — procedura care descrie un proces sau o activitate care
se desfasoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice;
= Editie procedura — editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost realizate de regula trei
revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii depasesc 50% din
continutul reviziei anterioare;
= Revizie procedura — actiune de moodificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale editiei unei proceduri, modificari ce implicd de reguld sub 50% din continutul
proceduri.

4.2. Abrevieri
= UDJG - Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati;
= PRFI - Prorector Resurse financiare si investitii;
= DGAA - Director general adjunct administrativ;
= DAPT - Directia achizitii publice si tehnic;
= CAPMC - Compartimentul achizitii publice si monitorizare contracte;
= PAAP - Programul anual al achizitiilor publice;
= CPV - Vocabularul comun al achizitiilor publice;
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= Lege - Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;
= PO - Procedurd operationala.

5. Descrierea procedurii

Universitatea ,Dunérea de Jos” din Galati in calitate de autoritate contractanté are obligatia de a elabora
Programul anual al achizitiilor publice, ca instrument managerial utilizat pentru planificarea si monitorizarea
portofoliului de procese de achizitie la nivel de autoritate contractanta, pentru planificarea resurselor necesare
derularii proceselor si pentru verificarea modului de indeplinire a obiectivelor.

Programul anual al achizijilor publice se elaboreaza, in forma initjala, in trimestrul IV al anului anterior, pe
baza referatelor de necesitate transmise de Facultati, Departamente, Directii, Servicii, etc, si cuprinde totalitatea
contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru pe care aceasta intentioneaza sé le atribuie in decursul anului
urmator.

Atunci cand stabileste forma initiala a Programului anual al achizitiilor publice, Universitatea ,Dunarea de
Jos” din Galati in calitate de autoritate contractanta are obligatia de a tine cont de:

a) necesitatile obiective de produse, servicii si lucrari;
b) gradul de prioritate a necesitatilor prevazute la lit. a);
c) anticiparile cu privire la sursele de finantare ce urmeaza a fi identificate.

Dupé aprobarea bugetului propriu, Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati are obligatia de a-si actualiza
Programul anual al achizitjilor publice in functie de fondurile aprobate.

Programul anual al achizitjilor publice trebuie sa cuprinda cel putin informatji referitoare la:

a) obiectul contractului de achizitie publica/acordului-cadru;

b) codul vocabularului comun al achizitjilor publice (CPV);

c) valoarea estimatd a contractului/acordului-cadru ce urmeaza a fi atribuit ca rezultat al derularii unui
proces de achizitie, exprimata in lei, fara TVA;

d) sursa de finantare;

e) procedura stabilita pentru derularea procesului de achizitie;

f) data estimata pentru initierea procedurii;

g) data estimata pentru atribuirea contractului;

h) modalitatea de derulare a procedurii de atribuire, respectiv online sau offline;

i) codul unic de identificare a fiecarui obiect de contract pentru care se deruleaza o procedura de
atribuire inclusa in Programul anual al achizitjilor publice.

Astfel, in vederea stabilirii necesitatilor obiective de produse, de lucrari si de servicii, se solicita, printr-o Nota
de informare, conform Anexei nr.1 tuturor Facultatilor, Departamentelor, Directiilor, Serviciilor, etc. din cadrul
Universitatii ,Dundrea de Jos” din Galati identificarea necesarului de produse, servicii i lucrari pentru anul
urmator.

Referatul de necesitate este completat de fiecare Facultate, Departament, Directie, Serviciu, etc., din cadrul
Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati care este beneficiar al rezultatului contractelor care urmeaza sa fie
atribuite intr-un an financiar.

Aceasta activitate:

= Este foarte importanta, intrucat:
1. Reprezinta baza inceperii unui proces de achizitii publice specific;
2. Furnizeaza justificari cu privire la deciziile adoptate inainte de inceperea unei achizitji.
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= Constd in completarea formularului-cadru: Referat de necesitate — cu informatiile disponibile la
momentul lansarii procesului de planificare a portofoliului proceselor de achizitie publica la nivel de Facultate,
Departament, Directie, Serviciu, etc beneficiar al achizitiei.

Aceasta activitate nu trebuie tratata superficial, iar la nivel de Universitate trebuie sa existe
asigurarea ca nu se lanseaza un proces de achizitie publica fara ca justificarile pentru alegerile
specifice facute si/sau pentru deciziile luate sa fi fost documentate.

Procedurile de atribuire se bazeaza pe ipoteze care reflecta realitatea. Scopul final al proceselor de
achizitie publica o reprezinta contributia la indeplinirea obiectivelor pentru care sunt demarate, respectiv
satisfacerea necesitatii in conditii de eficienta economica si sociala.

fnainte de asumarea acestora de catre conducerea Facultétii, Departamentului, Directie, Serviciului, etc.,
beneficiar al achizitiei, se asigura ca optiunile de satisfacere a nevoilor au fost analizate si evaluate si raspunde
pentru verificarea definirii necesitatilor in mod realist.

In activitatea de completare a Referatului de necesitate la nivelul compartimentului de specialitate
beneficiar al achizitiei se recomanda luarea in considerare a informatiilor referitoare la stabilirea tipului de
contract si a valorii estimate.

Pentru succesul procesului de planificare a portofoliului proceselor de achizitie publica este relevant sa
existe un numar cat mai mare de informatii care sa reflecte realitatea incluse in Referatul de necesitate, pentru
a permite o evaluare realistd a termenului necesar pentru finalizarea pregatirii lansarii unei proceduri de
achizitie in conditii de regularitate, eficientd, eficacitate.

Contractele de achizitie publica si acordurile-cadru care urmeaza sa fie atribuite in anul urmator trebuie
ierarhizate in functie de obiectul contractului si prioritate in achizitie, pe baza unei analize aprobate de Rectorul
Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati.

Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati, prin CAPMC, are obligatia de a {ine evidenta achizitiilor directe de
produse, servicii $i lucrari, ca parte a strategiei anuale de achizitii publice.

Dupa definitivarea PAAP, Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati, prin CAPMC, are obligatia de a publica
semestrial in SEAP extrase din acesta, precum si orice modificari asupra acestora, in termen de 5 zile
lucratoare, extrase care se refera la:

a) contractele/acordurile-cadru de produse si/sau servicii a caror valoare estimata este mai mare sau
egala cu pragurile prevazute la art. 7 alin. (1) din Lege;

b) contractele/acordurile-cadru de lucrari a caror valoare estimatad este mai mare sau egala cu
pragurile prevazute la art. 7 alin. (5) din Lege.

Prin exceptie, in cazul in care autoritatea contractanta implementeaza proiecte finantate din fonduri
nerambursabile si/sau proiecte de cercetare-dezvoltare, are obligatia de a elabora distinct pentru fiecare proiect
in parte un program al achizitiilor publice aferent proiectului respectiv, dupa semnarea contractului de
finantare/cofinantare aferent.

In vederea elaborrii Programului anual al achiziiilor publice, trebuie parcurse urmatoarele etape:

= Dupa primirea referatelor de necesitate cu propunerile de achizitionare de produse, servicii si lucrari
pentru anul urmator, se procedeaza la centralizarea cantitativa si valorica a datelor primite de la Facultati,
Departamente, Directii, Servicii, etc.

= Urmatoarea etapa consta in estimarea valorii contractului de achiziie publica, care se realizeaza pe
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baza calcularii si insumarii tuturor sumelor platibile pentru indeplinirea contractului respectiv, insa fara taxa pe
valoarea adaugata. Astfel, pentru estimarea valorii contractului se vor avea in vedere pretul pietei sub orice
forma de optjuni si, in masura in care acestea pot fi anticipate la momentul estimarii (intocmirii Referatului de
necesitate si oportunitate), orice eventuale forme de optjuni $i prelungiri ale contractului prevazute in mod
explicit in documentele achizitiei.

= QOdata estimata valoarea contractului, se stabileste procedura care urmeaza a fi aplicata (achizitie
directd, procedura simplificatd, licitatie deschisa/restransa, negociere competitivd etc.) in vederea atribuirii
contractului si, totodata, se stabileste persoana responsabila cu atribuirea contractului.

» Aceasta forma initiala a PAAP este transmisa spre verificare si avizare DGAA, precum si Directiei
economice si apoi supusa aprobarii Rectorului, conform atributjilor legale ce fi revin.

= Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati are dreptul de a opera modificari sau completari ulterioare
in PAAP, acestea au ca scop acoperirea unor necesitati ce nu au fost cuprinse initial in PAAP.

= Introducerea oricaror modificari/completari in PAAP sunt conditionate de asigurarea surselor de
finantare si de reluarea transmiterii lui spre verificare si avizare DGAA, precum si Directiei economice si apoi
supusa aprobarii Rectorului.

6. Responsabilitati

Pas | Responsabil(i) Descriere :;:amc:t Termen Riscuri
1. ELABORAREA PROGRAMULUI
Transmite Nota de informare (Anexa nr. 1), care
contine instructiuni  si  termene  pentru Nu se solicits compartimentelor
completarea referatelor de necesitate privind din cadrul autoritai
produsele, serviciile, lucrarile care urmeaza sa . .
1. CAPMC . o N Ny § 11zi 1zi | contractante  necesarul de
fie achizifionate in anul bugetar urméator, cétre Co .
Facultatile, Departamentele, Directiile, Serviciile, produse, Servicl 3! lucrar
etc din cadrul Universitatii ,Dunarea de Jos” din pentru anul urmtor.
Galati.
Intocmesc Referatele de necesitate privind
produsele, serviciile, lucrarile pentru anul Analiza
Conducerea bugetar urmator, indicand si ordinea de prioritaj - . )
Facultatilor, 2 oo superficiald/preturi/valori/date/
Departamentelor termene eronate
. Directiilor. La intocmirea Referatului de necesitate trebuie Nerespectarea termenului;
Serviciilc‘)r, etc | sa se aiba in vedere analiza fiecarei necesita] ' ' Supradimensionarea/
2 d'F‘ Cad.rlfl.. identiicate. 30zie | 30zie subdimensionarea necesarului
%Elxg:::aél Necesitae identlicate vor f analizate, astfel: de produse, servicii, |U<.3féfi
J:)s" din Galati = unde, de ce i in ce moment vor fi pentru anul bugetar urmator;
’ utilizate; . -
= concordanta cu obiectivele generale Omlvte.rea unor produse, servicil
ale politicii de management; lucrari.
= daca sunt cerinfe noi sau daca
asigura inlocuirea sau imbunatatirea
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resurselor existente;
= conditioneaza sau nu folosirea unei
resurse existente.

Referatul de necesitate va cuprinde:
= denumirea produselor, serviciilor si
lucrarilor;
= pretul unitar si valoarea produselor,
serviciilor si lucrérilor;
= justificarea necesitatii de produse,
servicii,  lucrari,  constdnd  in
evidentierea scopului pentru care sunt
necesare acestea;
= toate informatile care asigura
descrierea/caracterizarea cat mai
precisa a  produselor/serviciilor/
lucrarilor;
= data cand produsele/serviciile/lucrarile
sunt necesare.
Centralizeaza datele privind necesarul de
produse, servicii, lucrari pentru anul bugetar
urmator transmise de Facultatile,
Departamentele, Directiile, Serviciile, etc din
cadrul Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati.

Persoanele
desemnate cu

fntocmirea Incadreaza produsele, serviciile, lucrarile in
Programului corespondentd cu sistemul de grupare i

anual al codificare utilizat in Vocabularul comun al

achizitjilor achizitjilor publice (CPV).

publice din . 3 1
cadrul CAPMC Desfagsoara, daca este cazul, consultiri cu

conducerea  Facultatilor,  Departamentelor,
Directiilor, Serviciilor, etc, in scopul definitivarii
Referatelor de necesitate din fiecare
compartiment (daca este cazul).

Nerespectarea termenului din
50zile | 50 zile | cauza volumului de activitate si
a sarcinilor multiple.

Definitiveaza proiectul de Program anual al
achizitiilor publice pentru anul bugetar urméator
tinnd cont de:
= necesitdfile obiective de produse de
lucrari si de servicii;
= gradul de prioritate a acestor
necesitati, stabilit impreuna cu
4 CAPMC directorul Directiei generale
administrative, precum si directorul
Directiei economice si  Rectorul
Universitatii, tinand cont de importanta
contractului pentru atingerea scopului
general al autoritatji contractante si de
durata de realizare a contractului;
= anticiparile cu privire la fondurile ce

Nerespectarea termenului din
20 zile | 20zile | cauza volumului de activitate i
a sarcinilor multiple.
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urmeazd sa fie alocate prin bugetul

anual;

= concluziile consultarilor purtate cu
conducerea Facultatilor,
Departamentelor, Directiilor,

Serviciilor, etc.
Pentru fiecare contract in parte se are in
vedere:
= stabilirea celei mai competente
persoane care va fi desemnata
responsabila pentru atribuirea
contractului (i, implicit, presedinte al
comisiei de evaluare);
= alegerea ftipului de procedura de
atribuire — stabilirea $i consemnarea
motivelor care vor sta la baza
intocmirii viitoarei note justificative
privind alegerea procedurii (inscris
esential al dosarului de achizitie).

In luarea deciziei de selectare a unei anumite
proceduri de achizitie publica, se vor avea in
vedere:
= costurile implicate de atribuirea
contractului;
= complexitatea contractului, nivelul de
dezvoltare si concurenta pe piata din
domeniu-(pentru a alege intre licitatia
deschisa si licitatia restransa);
= constrdngeri cum ar fi urgenta,
compatibilitatea cu produse, servicii
deja existente n cadrul autoritatji
contractante, existenta unui singur
furnizor/prestator/executant, faptul ca
regula de atribuire a oricarui contract
este  procedura de licitatie
deschisdllicitatie ~ restransa,  iar
procedurile de dialog competitiv,
negociere, cerere de oferte sunt
exceptii i alegerea lor se face pe
baza unei note justificative aprobate
de Rectorul Universitati;
= in cazul in care obiectul contractului
inglobeaza  produse/serviciillucrari
carora li se asociaza mai multe coduri
CPV, procedura de atribuire se alege
in functie de valoarea cumulatd a
acestora.
Se stabilesc datele estimate pentru inceperea si
finalizarea procedurii.
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Definitiveazd, dupad aprobarea bugetului,
Programul anual al achizitjilor publice, in functie
de fondurile aprobate si de posibilititile de
atragere a altor fonduri.

Fonduri alocate prin buget mai
mici decat cele previzionate,

administrativ

anual al achizitiilor publice.

5. CAPMC Elimina din program unele | 1072l | 10zle | eliminarea din PAAP a unor
produse/serviciillucrri, ca urmare a insuficientei produse/servicii/lucrari,
fondurilor aprobate (cu informarea prealabild a Impetuos necesare.
sefilor Facultatilor, Departamentelor, Directiilor,

Serviciilor, etc).
Director general Nerespectarea termenului din

6. adjunct Avizeaza Programul anual al achizitiilor publice. 1z 1zi cauza volumului de activitate i

administrativ a sarcinilor multiple.
Programul anual al achizitjilor

7. Dlrectlf’i . Avizeaza Programul anual al achizitjilor publice. 1zi 1zi publice iy este a\fIZ?t deoarege

economica nu se incadreaza in fondurile
alocate prin buget
Rectorul Programul anual al achizitjilor
8. Umvsarsﬂa;u Aproba Programul anual al achizitjiilor publice. 1z 1zi publlcevnu est.e SUpus apropzfr!!
,bundrea de conducatorului autoritatji
Jos” din Galati contractante
1. ACTUALIZAREA/COMPLETAREA PROGRAMULUI ANUAL AL ACHIZITIILOR PUBLICE
Conducerea
Facultatilor,
Departamentelor
, Directiilor, Intocmesc Referatul de necesitate privind N
o - - M. ] . Necesarul nu este identificat pe
1. Serviciilor, etc) | produsele/serviciile/lucrarile necuprinse initial in | 10 zile | 10 zile .
; baza nevoilor reale
din cadrul programul anual.
Universitatii
,Dunarea de
Jos” din Galati
Persoana
desemnata cu N
claborarea Actuali 5 p | | al achizitil Persoana  desemnatad  cu
Programului C:)llj.a izeaza rdo.?ra,mlu y anula tve.ll a ||z I'tt" ?r elaborarea Programului anual al
9 g publice cu modificarile/completarile - solicitate | . | 40 achizifiior publice din  cadrul
anual al prin Referatele de necesitate inregistrate la . :
achizilor DAPT CAPMC omite s& actualizeze
publice din programul
cadrul CAPMC
Director general . . S .. . Nerespectarea termenului din
: Avizeaza modificarile/completarile Programului . . . L .
3. adjunct 1z 1z cauza volumului de activitate i

a sarcinilor multiple.
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o . ; S . . Programul anual al achizifjilor
Directia Avizeaza modificérile/completarile Programului . . . .
4, o e : 1z 1zi publice nu este avizat deocarece
economica anual al achizitjilor publice. .
nu sunt alocate fonduri
Rectorul Programul anual al achizitjilor
Universitatii Aproba modificarile/completarile  Programului . . publice nu este supus aprobarii
d. . . 1zi 1z . .
,Dundrea de anual al achizitiilor publice. conducatorului autoritaji
Jos” din Galati contractante
Persoana Arhiveaza Programul anual al achizitjilor publice Programul anual al achizitjilor
6. desemnata din | cu toate modificrile/completarile efectuate in | 1z 1zi | publice nu este arhivat si cu
cadrul CAPMC | cursul anului. documentele justificative

ARHIVAREA

S| PASTRAREA DOSARULUI PRIVIND ELABORAREA $I
AL ACHIZITIILOR PUBLICE

ACTUALIZAREA PROGRAMULUI ANUAL

Persoana
desemnata din

cadrul CAPMC

Intocmeste  dosarul privind elaborarea Si
actualizarea PAAP, arhivdd toate variantele
intocmite si aprobate Tn cursul anului, si il preda
Directiei generale secretariat spre péstrare 5 ani
de la finalizarea anului pentru care a fost
intocmit, sau conform prevederilor proiectului
pentru care a fost intocmit.

Dosarul nu se pastreza 5 ani de
la finalizarea anului pentru care
a fost intocmit, sau conform
prevederilor proiectului pentru
care a fost intocmit

11z 1z

7. Formular de evidenta modificari

Semnatura
It Editia | Data editiei | Revizia Da_t? : b2 pagina Descriere modificare conduca!torulm
crt. d u reviziei modificata compartimentul
ui
1 2 3 4 5 6 7 8
1. 1 27.03.2018 0 27.03.2018 - PO -01_Ed.1/Rev.0
2. I 27.03.2018 1 19.11.2024 | Incepand cu Verificat/Avizat
pagina de garda | Cod procedura revizuita
Cartus PO - DAPT - 05
procedura Ed.I/Rev.1
8. Formular analiza procedura
MBS Esne; Aviz favorabil Aviz nefavorabil
. prenumele de drept
Nr.crt. | Compartiment <
conducator sau Semnsturs 0 i | Semniturs
compartiment | delegat emnatura Data bservatii | Semnatura Data
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. Director Marian
achizitii publice DANAILA
si tehnic
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9. Formular distribuire (difuzare) procedura

Data Data
Nr. C rtiment Nume si Data Semnitura retragerii intrarii in
exemplar ompartimen prenume primirii procedurii .
. ; vigoare
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7
1. Cabinet Rector Marian Data E-mail Data Data
BARBU aprobarii aprobarii aprobarii
Reviziei 1
2. Prorectori - Data E-mail Data Data
aprobarii aprobarii | aprobérii
Reviziei 1
3. Facultati Secretariat Data E-mail Data Data
facultati aprobarii aprobarii aprobarii
Reviziei 1
4. Directii/Departamente/ServiciiiCompartimente | Secretariat Data E-mail Data Data
UDJG UDJG aprobarii aprobarii aprobarii
Reviziei 1

10. Anexe
= ANEXA NR. 1 — Nota de informare.

Anexa nr. 1 — Nota de informare

Catre,
Facultatile, directiile si serviciile Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati

Subiect: Demararea procesului de planificare a proceselor de achizitie publica si solicitarea informatiilor privind
necesitatile de produse, servicii si lucrari identificate in cadrul compartimentului

Solicitare de informatii pentru elaborarea Programului Anual al Achizitiilor Publice (PAAP)

Compartimentul specializat in domeniul achizitilor a demarat procesul de elaborare a Strategiei anuale de
achizitii publice in baza prevederilor art. 11 si art. 12 din HG 395/2016.

in acest sens, va solicitim prezentarea informatiilor privind necesitatile de produse, servicii si lucrari
identificate in cadrul compartimentului, pentru anul ...............

Informatiile vor fi prezentate utilizand formularul cadru pentru Referatul de necessitate si oportunitate, anexa la
Procedura operationala privind circuitul referatelor de necesitate si al documentelor aferente deplasarilor,
Hotararea Consiliului de Administratie nr. 52 din 3 mai 2023.

Raspunsul dumneavoastra privind necesitatile de produse, servicii si lucrdri identificate in cadrul
compartimentului trebuie transmis péana la data de ................. , la Registratura universitatii, si in format editabil
la adresa de email: marian.danaila@ugal.ro.
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Valoarea referatelor de necesitate si oportunitate se va incadra:

- Facultatile in valoarea care va fi comunicatd de Consiliului de Administratie;

- Directiile/serviciile/lcompartimentele in valoarea maxima cheltuita in anul current;

- Beneficiarii de contracte cu finantare nationald/internationald/nerambursabild in bugetul alocat
pentru anul ................... :

- Scoala doctorala in bugetul alocat conform hotaréarii Consiliului Administrativ pentru fiecare scoala
doctorala.. Aceste sume se utilizeazd pentru a deconta cheltuielile cu materialele si serviciile
necesare pentru obtinerea rezultatelor cercetdrii, nu si cheltuieli de capital, respectiv reabilitéri,
dotéri, licente, software.

Legislatia care reglementeaza achizitile publice (Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice —
PUBLICATA IN: MONITORUL OFICIAL NR. 390 din 23 mai 2016 si Hotararea nr. 395/2016 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice) arata ca toate compartimentele
autoritatii contractante au obligatia de a sprijini activitatea compartimentului intern specializat in domeniul
achizitiilor, in functie de specificul si complexitatea obiectului achizitiei.

Sprijinirea activitatii compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor publice se realizeaza,
fara a se limita la acestea, dupa cum urmeaza:

a) transmiterea referatelor de necesitate care cuprind necesitatile de produse, servicii si lucrari,
valoarea estimata a acestora, precum si informatjile de care dispun, potrivit competentelor, necesare pentru
elaborarea strategiei de contractare a respectivelor contracte/acorduri-cadru;

b) transmiterea (in format electronic, la solicitarea responsabilului de achizitie din cadrul directiei), a
specificatiilor tehnice asa cum sunt acestea prevazute la art. 155 din Lege.

Atribuirea unui contract de achizitii publica/acord-cadru este rezultatul unui proces ce se deruleaza in
mai multe etape.

Autoritatea contractanta are obligatia de a se documenta si de a parcurge pentru fiecare proces de
achizitie publica trei etape distincte:

a) etapa de planificare/pregatire, inclusiv consultarea pietei;

b) etapa de organizare a procedurii si atribuirea contractului/acordului-cadru;

c) etapa postatribuire contract/acord-cadru, respectiv executarea si monitorizarea implementarii
contractului/acordului-cadru.

Etapa de planificare/pregatire a unui proces de achizifie publica se initiaza prin identificarea
necesitatilor si elaborarea referatelor de necesitate si se incheie cu aprobarea de catre conducatorul autoritatji
contractante/unitatii de achizitii centralizate a documentatiei de atribuire, inclusiv a documentelor-suport,
precum si a strategiei de contractare pentru procedura respectiva.

Autoritatea contractanta are obligatia de a elabora programul anual al achizitiilor publice, ca
instrument managerial utilizat pentru planificarea i monitorizarea portofoliului de procese de achizitie la nivel
de autoritate contractanta, pentru planificarea resurselor necesare derularii proceselor si pentru verificarea
modului de indeplinire a obiectivelor din strategia locala/regionald/nationala de dezvoltare, acolo unde este
aplicabil.

Programul anual al achizitiilor publice se elaboreaza, in forma initiala, in trimestrul IV al anului
anterior, pe baza referatelor de necesitate transmise de compartimentele autoritatilor contractante, si cuprinde
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totalitatea contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru pe care autoritatea contractanta intentioneaza sa
le atribuie in decursul anului urmator.

Atunci cand stabileste forma initjiala a programului anual al achizitjilor publice, autoritatea contractanta
are obligatia de a tine cont de:

a) necesitatile obiective de produse, servicii si lucrari;

b) gradul de prioritate a necesitatilor prevazute la lit. a);

c) anticiparile cu privire la sursele de finantare ce urmeaza a fi identificate.

Dupa aprobarea bugetului propriu, autoritatea contractanta are obligatia de asi actualiza programul
anual al achizitjilor publice in functie de fondurile aprobate.

Autoritatea contractanta are dreptul de a opera modificari sau completari ulterioare in cadrul
programului anual al achizitjiilor publice, cu conditja identificarii surselor de finantare.

Ori de cate ori este necesar, referatul de necesitate poate fi modificat, cu urmatoarele condii:

a) modificarea sa se realizeze inainte de initierea procedurii de atribuire, cu luarea in considerare,
daca este cazul, a timpului necesar modificarii programului anual al achizitiilor publice si aprobarii acestuia;

b) compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor publice sa fie notificat in timp util cu privire
la modificarea respectiva, astfel incat sa poata intreprinde toate diligentele necesare realizarii achizitiei.
Informatiile despre produsele achizitionate in sistem centralizat de catre Oficiului National pentru Achizitii
Centralizate (specificatii tehnice si lista de preturi, care fac obiectul acordurilor-cadru la care Universitatea
Dundrea de Jos din Galati in calitate de utilizator principal este parte, le regasiti accesind link-ul
https://www.ugal.ro/informatii/organizare/serviciile-universitatii/directia-generala-administrativa/directia-achizitii-
publice-si-monitorizare-contracte/documente-de-interes-achizitii/11-site/10270-informatii-acorduri-cadru-onac.
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