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1. Scop

Procedura stabileste metodologia de raportare a unor iregularitati sau posibile prejudicii, da asigurari cu
privire la existenta documentatiei adecvate, garantand continuitatea activitatii in conditii de fluctuatie a
personalului.

2. Domeniul de aplicare
Procedura este aplicabila Compartimentului de Audit Public Intern, in calitate de structura care asigura
functia de audit intern la nivelul Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati.

3. Documente de referinta

= Legea nr. 672 din 19 decembrie 2002, republicata si actualizata, privind auditul public intern;

= H.G. nr. 1086/2013 pentru aprobarea Normelor generale privind exercitarea activitatii de audit public
intern;

= Ordinul nr. 5509/2017 privind aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si exercitarea
activitatii de audit public intern la nivelul Ministerului Educatiei Nationale si in entitatile publice aflate in
subordinea, coordonarea sau sub autoritatea Ministerului Educatjei Nationale la nivelul carora nu exista
norme specifice de audit public intern, intocmite conform prevederilor Hotaréarii Guvernului nr. 1.086/2013,
si a Cartei Auditului Intern aplicabile Compartimentului de audit intern al Ministerului Educatiei Nationale;

= Ordinul nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018, pentru aprobarea Codului intern/managerial al entitatilor publice;

= Normele metodologice generale si specifice exercitarii activitaii de audit public intern;

= Carta Auditului Intern;

= Normele metodologice generale si specifice exercitarii activitatii de audit public intern;

= Regulamentul de organizare si functionare al Universitétii ,Dunarea de Jos” din Galati;

= Codul privind conduita etica a auditorului intern.

4. Definitii gi abrevieri
4.1. Definitji
* Procedura operationala (procedura de lucru) — procedura care descrie un proces sau o activitate care
se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice;
= Audit public intern - Activitatea functional independenta si obiectiva care da asigurari si consiliere
conducerii pentru mai buna administrare a veniturilor si cheltuielilor publice, perfectionand activitatile
entitatii publice;
= Compartimentul de audit public intern - Notiune genericé privind tipul de structurd functionala de
baza a auditului public intern care, in functie de volumul si complexitatea activitatilor si riscurile asociate
de la nivelul entitatii publice, poate fi: directie generala, directie, serviciu, birou sau compartiment cu
minimum 2 auditori interni, angajati cu norma intreaga;
= Raportul de audit - Opiniile scrise ale auditorului si constatarile formulate ca urmare a testarilor
efectuate in timpul misiunii de audit public intern si/sau analizele si concluziile auditorului ca urmare a
realizarii misiunii.
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4.2, Abrevieri
= CAPI - Compartiment Audit Public Intern;
= UDJG - Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati;
= FCRI - Formular de constatare si raportare a iregularitatilor;
= MEC - Ministerul Educatjei si Cercetarii;
= PO - Procedura operationala.

5. Descrierea procedurii
I. Cadrul general

Prin cadrul legislativ national au fost stabilite atributile compartimentelor de audit public intern care
functioneaza la nivelul institutiilor publice aflate in subordinea/in coordonarea/sub autoritatea altor entitati
publice.

Una dintre atributiile Compartimentului de Audit Public Intern o reprezinta raportarea iregularitatilor sau a
posibilelor prejudicii identificate in derularea misiunilor de audit public intern. Identificarea iregularitatilor este
urmata de o informare imediata catre conducerea entitatii datorita gravitatii problemelor, dar si pentru stoparea
posibilelor efecte negative.

O abatere de la prevederile normative si procedurale aplicabile activitatjii/actiunii auditate are caracter de
iregularitate daca auditorul public intern considera ca poate avea un impact major imediat asupra obiectivelor,
patrimoniului sau imaginii entitatii, impunandu-se, in functie de circumstante, luarea de masuri imediate de
investigare sau corectare de catre persoanele in drept, fara a se mai astepta parcurgerea normala a etapelor
unei misiuni de audit public intern.

Probele de audit — documente analizate pe parcursul derularii misiunilor de audit, care contin informatjile pe
baza carora se fundamenteaza concluziile/opiniile auditorului.

Probele de audit trebuie sa fie:

» suficiente (informatii cantitative suficiente pentru ca auditorul sa poata sa indeplineasca bine munca
si calitativ impartiale, astfel incat pot fi considerate fiabile);
» pertinente (informatiile corespund cu exactitate obiectivelor auditului);
» rezonabile din punctul de vedere al costului de obtinere (informatiile au un cost de obtinere
proportional cu rezultatul pe care auditorul urmareste sa il obtina).

Cénd auditorul intern, pe parcursul desfasurarii misiunii de audit, constatd existenta sau posibilitatea
producerii unor iregularitéti, el va trebui sa raporteze, cel mai térziu a doua zi, coordonatorului Compartimentului
de Audit Public Intern, prin transmiterea Formularului de constatare si raportare a iregularitatjlor.

Iregularitatile sau posibilele prejudicii constatate de auditorul intern sunt raportate Rectorului Universitatii
,Dunarea de Jos” din Galati de catre coordonatorul CAPI, in termen de 3 zile lucratoare de la constatare.

Coordonatorul Compartimentului de Audit Public Intern propune rectorului universitatii investigatjile pe care
le considera necesare pentru stabilirea prejudiciului. De asemenea, poate recomanda instrumentele de control
potrivite si organizarea unei structuri de inspectie/control permanente sau pentru 0 anumita perioada de timp.

Coordonatorul Compartimentului de Audit Public Intern poate propune rectorului UDJG suspendarea
misiunii de audit public intern, daca din analiza preliminara a verificarilor efectuate se estimeaza ca, prin
continuarea acesteia, nu se ating obiectivele de audit intern.
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Cazurile de iregularitati sau posibile prejudicii identificate se cuprind i in raportarile periodice si anuale.

Il. Documente utilizate
1. Lista si provenienta documentelor
Probele de audit — documente analizate pe parcursul derularii misiunilor de audit, care contin informatiile pe
baza carora se fundamenteaza concluziile/opiniile auditorului.

I1.1.2. Continutul si rolul documentelor
Probele de audit trebuie sa fie:
= suficiente (informatii cantitative suficiente pentru ca auditorul s& poata sa indeplineasca bine munca
si calitativ impartiale, astfel incat pot fi considerate fiabile);
= pertinente (informatiile corespund cu exactitate obiectivelor auditului);
= rezonabile din punctul de vedere al costului de obtinere (informatiile au un cost de obtinere
proportional cu rezultatul pe care auditorul urmareste sa il obtina).

lll. Derularea operatiunilor
Cénd auditorul intern, pe parcursul desfagurarii misiunii de audit, constata existenta sau posibilitatea
producerii unor iregularitati, el va trebui sa raporteze coordonatorului CAPI, prin transmiterea Formularului de
constatare si raportare a iregularitatilor.

Iregularitatile sau posibilele prejudicii constatate de auditorul intern sunt raportate Rectorului UDJG, de catre
coordonatorul CAPI.

Coordonatorul CAPI propune rectorului UDJG investigatiile pe care le considera necesare pentru stabilirea
prejudiciului. De asemenea, poate recomanda instrumentele de control potrivite $i organizarea unei structuri de
inspectie/control permanente sau pentru o0 anumita perioada de timp.

Coordonatorul CAPI poate propune rectorului UDJG suspendarea misiunii de audit public intern, daca din
analiza preliminara a verificarilor efectuate se estimeaza ca, prin continuarea acesteia, nu se ating obiectivele
de audit intern.

Cazurile de iregularitati sau posibile prejudicii identificate se cuprind i in raportarile periodice si anuale.

6. Responsabilitati
6.1. Responsabilitatile auditorului intern
= evaluarea cadrului procedural: auditorul trebuie sa verifice daca existd proceduri clare pentru

identificarea, Tnregistrarea si raportarea iregularitatilor;

= testarea controalelor: verifica dacé controalele interne concepute pentru a preveni fraudele si erorile
functioneaza eficient;

= investigarea si analiza: efectueaza audituri specifice (ad-hoc) atunci cand existé suspiciuni de nereguli;

= raportarea catre management/comitetul de audit: Informeaza conducerea si comitetul de audit despre
slabiciunile sistemului care au permis aparitia neregularitatilor;

= mactiunilor corective: urmareste implementarea recomandarilor formulate pentru a preveni reaparitia

neregulilor.
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6.2. Responsabilitatile Managementului (Conducerea Executiva)
= implementarea sistemului de raportare: instituirea unor mecanisme sigure si confidentiale de
raportare;

= dentificarea si evaluarea riscurilor: evaluarea periodica a zonelor vulnerabile la iregularitati;
= raportarea oficiala: asigurarea ca iregularitatile constatate sunt raportate in timp util autoritatilor
competente sau finantatorilor;
= |uarea masurilor corective: dispune masuri pentru remedierea cauzelor care au generat iregularitatea.

7. Formular de evidenta modificari

Nr. o e . .. . | Nr.pagina . e Semn?tura .
crt Editia | Dataeditiei | Revizia | Data reviziei modificati Descriere modificare | conducatorului
’ compartimentului
1 2 3 4 5 6 7 8
1. I 01.01.2010 0 01.01.2010 Toate Adaptarea modificarilor
paginile legsilative
PO -Ed. I/Rev. 0
2. I 01.01.2010 1 02.03.2026 Toate Adaptarea formatului
paginile procedurii conform
Ordinului SGG nr.
600/2018 precum si
actualizarea dpdv
legislativ PO-CAPI-01-
Ed.I/Rev. 1
8. Formular analiza procedura
Numele si ) Inlocuitor | x\;; ¢ayorabil Aviz nefavorabil
. prenumele de drept
Nr.crt. | Compartiment conducitor sau
compartiment delegat Semnatura Data Observatii | Semnatura Data
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. CAPI Florica - - - - - -
IORDACHE
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9. Formular distribuire (difuzare) procedura
Data Data
c . Nume si Data <, x | retragerii intrarii
ompartiment .. .. | Semnatura " N
exemplar prenume primirii procedurii in
inlocuite | vigoare
2 3 4 5 6 7
Cabinet Rector Marian Data E-mail Data Data
BARBU aprobarii aprobarii | aprobarii
Reviziei 1
Prorectori - Data E-mail Data Data
aprobarii aprobarii | aprobarii
Reviziei 1
Facultati Secretariate Data E-mail Data Data
facultati aprobarii aprobarii | aprobarii
Reviziei 1
Directii/Departamente/Servicii/Compartimente | Secretariat Data E-mail Data Data
UDJG UDJG aprobarii aprobarii | aprobarii
Reviziei 1
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10. Anexe

UNIVERSITATEA ,DUNAREA DE JOS” DIN GALATI
Compartiment Audit Public Intern

INTERVENTIA LA FATA LOCULUI | Data:
Colectarea probelor de audit

Compartiment Audit Public Intern

Domeniul/activitatea auditata:

Document intocmit de: ....oeveeveeeeeeeieeeee,
Supervizat de; .....cccoceeieiiiieiein

FORMULARUL DE CONSTATARE S| RAPORTARE A IREGULARITATILOR NR........

Problema

Constatarea

Actele normative incalcate
Consecinta

Recomandari

Anexe

Auditor intern, Supervizor,
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10. 1. Diagrama de proces

N
[ Identificarea Iregularitatii ] Auditorul intern detecteaza o abatere de la legalitate sau
regularitate in timpul verificarilor
J/
v N
[ Analiza si Fundamentarea ] Se colectga;é propele de qudit care atesté Tncé!carea
‘ —® | normelor juridice si se stabileste impactul financiar

l ,

Intocmirea Formularului de Auditorul completeaza ,Raportul de iregularitate” (sau un
Raportare > document echivalent) care descrie fapta si persoanele

implicate

Informarea Sefului
Compartimentului de [ Proiectul raportului este prezentat structurii de conducere a J
T

Audit auditului intern pentru avizare interna

l

Sesizarea [ Seful auditului raporteaza situatia conducatorului entitatii
-

Conducatorului Institutiei publice in maximum 3 zile de la constatare

i

~N
Decizia de Transmitere Conducatorul institutiei decide informarea organelor de control
Externa (DLAF, Parchet, Curtea de Conturi) in functie de natura
preJUdICIU|UI
i J
N
Monitorizarea si Arhivarea Compartimentul de audit urmareste stadiul solutiondrii
iregularitatii si arhiveaza probele aferente in dosarul de audit
J
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