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1. Scop

Prezenta procedura stabileste metodologia si etapele de desfasurare a procesului de autoevaluare anuald
a studentilor-doctoranzilor din cadrul scolilor doctorale afiliate IOSUD-UDJG. Scopul acesteia este de a asigura
monitorizarea continud a progresului activitatii de cercetare si formare a studentilor-doctoranzilor, in vederea
imbunatatirii calitatii programelor de studii universitare de doctorat si a fundamentarii raportului anual de
evaluare interna a fiecarei scoli doctorale.

2. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura se aplica tuturor studentilor-doctoranzi inmatriculati la Scoala Doctorala de Inginerie
Mecanica si Industriala, Scoala Doctorald de Stiinte Fundamentale si Ingineresti, Scoala Doctorald de Stiinte
Socio-Umane, Scoala Doctorala de Stiinte Biomedicale si Scoala Doctorala de Stiinte Economice din cadrul
IOSUD-UDJG. Aplicarea acestei proceduri este obligatorie pentru toti studentii-doctoranzi si se realizeaza
anual, conform calendarului stabilit de fiecare scoala doctorala si aprobat de CSUD.

3. Documente de referinta

= Legea invataméantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completérile ulterioare;

= Ordinul Ministrului Educatiei nr. 3020/08.01.2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
studiile universitare de doctorat, publicat in Monitorul oficial, Partea | nr. 56 din 22 ianuarie 2024, Forma
aplicabila la zi, 23 ianuarie 2024, cu modificarile si completarile ulterioare;

= Hotararea de Guvern 962/2024 privind aprobarea Metodologiei de evaluare externa a calitatii educatiei
in invatamantul superior in vigoare de la 13 august 2024 publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 807
din 13 august 2024. Forma aplicabila la zi, 22 august 2024;

= Hotérarea Consiliului ARACIS nr. 84/H/03.04.2025 privind GHIDUL pentru desfasurarea procedurilor
de evaluare externa a calitétii in vederea autorizarii de functionare provizorie, acreditarii sau mentinerii
acreditarii unui domeniu de studii universitare de doctorat;

= Carta Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati (UDJG);

= Regulamentul institutional privind organizarea si functionarea studiilor universitare de doctorat in scolile
doctorale din Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galatj, aprobat prin Hotararea Senatului Universitar
nr. 411 din 14 octombrie 2024, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Definitii gi abrevieri
4.1. Definitii
= Procedurd operationala (procedura de lucru) — procedura care descrie un proces sau o activitate care
se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice;
= Student-doctorand — student inscris intr-un program de studii universitare de doctorat;
= Autoevaluare - proces individual de analiza a activitatii stiintifice, a progresului cercetérii si a implicarii
academice a studentului-doctorand, realizat anual conform unei fise standardizate;
= Raport anual de evaluare internd — documentul elaborat de fiecare scoalé doctorala pe baza rezultatelor
autoevaluarilor individuale, transmis catre CSUD.
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4.2. Abrevieri
» PO - Procedura operational;
= UDJG - Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati;
= |OSUD - Institutie Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat;
= CSUD - Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat;
= CSD - Consiliul Scolii doctorale;
= SD -Scoala doctorala.

5. Descrierea procedurii
Procesul de autoevaluare anuala se desfasoara conform urmatoarelor etape:

5.1. Initierea procedurii
» Directorul scolii doctorale transmite secretariatului scolii doctorale calendarul anual de autoevaluare
aprobat de CSUD.
> Secretariatul scolii doctorale are obligatia de a comunica calendarul si formatul fisei de autoevaluare
catre toti studentii-doctoranzi, prin e-mail institutional sau alte mijloace oficiale.
Conducatorii de doctorat ofera sprijin metodologic privind completarea corecta a fisei.

5.2. Completarea fisei de autoevaluare

Fiecare student-doctorand completeaza fisa anuala de autoevaluare, care include informatii privind:
progresul cercetarii si realizarile stiintifice;

publicatiile si participarile la conferinte;

implicarea in proiecte, mobilitati si alte activitati academice;

respectarea planului individual de studii si activitatea de formare;

respectarea normelor de etica si integritate academica.

Studentul-doctorand anexeaza documentele justificative (in format electronic) care atesta activitatea
desfasurata.

VVVYVYYYVY

5.3. Verificarea si certificarea datelor
» Studentul-doctorand transmite fisa completata si semnata conducéatorului de doctorat, care o analizeaza
si o valideaza prin semnatura, confirménd corectitudinea informatiilor si conformitatea cu planul
individual de cercetare.
» Dupa validare, conducatorul de doctorat transmite fisa catre coordonatorul de domeniu din care face
parte studentul-doctorand.

5.4. Centralizarea si analiza rezultatelor
> Coordonatorul de domeniu centralizeaza toate fisele de autoevaluare ale studentilor-doctoranzi si le
transmite directorului scolii doctorale.
» Directorul elaboreaza Raportul anual de evaluare interna a scolii doctorale, care sintetizeaza rezultatele
procesului de autoevaluare si evaluare interna la nivelul scolii doctorale.
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> Raportul este avizat de CSD si ulterior de CSUD si de Prorectorul cu activitatea didactica si asigurarea
calitatii, apoi este inaintat spre validare Senatului Universitatii.

> Dupa validare, raportul devine document oficial al IOSUD-UDJG si este accesibil pe pagina web a
fiecarei Scoli Doctorale din cadrul IOSUD-UDJG.

6. Responsabilitati
6.1. Studentul-doctorand
= completeaza fisa de autoevaluare conform calendarului si o transmite conducatorului de doctorat.

6.2. Conducatorul de doctorat
= verifica si valideaza fisa de autoevaluare, confirmand corectitudinea datelor.

6.3. Coordonatorul de domeniu
= centralizeaza fisele validate de conducatori si le transmite directorului scolii doctorale.

6.4. Directorul scolii doctorale
= Tintocmeste raportul anual de evaluare interna bazat pe fisele colectate.

6.5. Secretariatul scolii doctorale
= comunicd calendarul si formatul fisei.

6.6. CSUD
= analizeaza si avizeaza raportul anual de evaluare interna al scolilor doctorale.

6.7. Senatul Universitatii
= valideaza raportul anual de evaluare interna al scolilor doctorale.
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7. Formular de evidenta modificari

Nr. " i - . Nr. pagina Descriere Semn:.?\ e .
Editia Data editiei Revizia | Data reviziei e s e conducétorului
crt. u g modificata modificare . .
compartimentului
1 2 3 4 5 _ 6 7 8
1, | 20.01.2026 0 20012006 | \neepandeu -
pagina de garda
8. Formular analiza procedura
Nr:':::ei inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr.crt. | Compartiment P < de drept
conducator sau delegat | Semnsiturs 0 i | Semniturs
compartiment 9 emnatura | Data bservatii | Semnatura | Data
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. Prorector cu Prof. univ. dr. - - - - - -
activitatea ing. Elena
didactica si MEREUTA
asigurarea
calitatii
9. Formular distribuire (difuzare) procedura
Data Data
i Compartiment Nume si prenume l?at_a " Semnatura retragen!. |ntArar||
exemplar C primirii procedurii in
inlocuite | vigoare
1 2 3 4 5 6 7
1 Cabinet Rector Marian BARBU Dat:% ) E-mail - Datej )
aprobarii aprobarii
. - Data E-mail - Data
2. Prorectori - ‘o
aprobarii aprobarii
3. Director CSUD Data | E-mail i Data
aprobarii aprobarii
4. | Directori SD - Data ~ | E-mai - Data
aprobarii aprobarii
5. | Membri CSD-SD - Data | E-mail | Data
aprobarii aprobarii
6. Secretariat doctorat i Data | E-mail i Data
aprobarii aprobarii
7. Secretariate SD i Data | E-mail i Data
aprobarii aprobarii
8. Conducétori de doctorat afiliati SD i Data E-mail i Data |
' aprobarii aprobarii
0. Studentii-doctoranzi inmatriculati SD Data | E-mail i Data |
’ i aprobarii aprobarii
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10. Anexe

FISA DE AUTOEVALUARE A STUDENTILOR-DOCTORANZI

Anexa nr. 1

Pentru perioada

XXX

SCOALA DOCTORALA

Scoala doctorald

Numele si prenumele (numele dupa casatorie) studentului-doctorand

Numele si prenumele (numele dupa casatorie) conducatorului de doctorat

Domeniul

Anul de studiu/Anul inmatriculrii

Absolventin anul ................. al programului de Master (denumirea................. ) al Facultatii..........cccovvvnnnee. ,
Universitatea..........ccooveeveeeeeneenn

Forma de finantare: buget cu bursa / buget fara bursa / cu taxa / Forma invatamant: cu frecventa / cu
frecventa redusa

Nr.crt. Categoria indicatorului Indicatorul

Rezultatele
obtinute

1.1. Publicatji in reviste cotate Web of Science
(Se vor preciza urmatoarele: Titlul articolului,
denumirea publicatiei, ISSN/ISBN, autorii,
editura, anul aparitiei, link)

1.2. Publicatji in volume indexate Web of
Science / IS Proceedings (Se vor preciza
urmatoarele: Titlul articolului, denumirea
publicatiei, ISSN/ISBN, autorii, editura, anul
aparitiei, link)

. 1.3. Publicatjii in reviste indexate BDI (Se vor
1 Rezultatele activitaii de cercetare a preciza urmatoarele: Titlul articolului,
studentului-doctorand in perioada evaluatd | genumirea publicatiei, ISSN/ISBN, autorii,

editura, anul aparitiei, link)

1.4. Participare cu comunicari la conferinte
internationale (inclusiv poster) de prestigiu
(din tard si strainatate)

(Se vor preciza urmatoarele: Titlul lucrérii,
denumirea Conferintei, autorii, anul)

1.5. Participare cu comunicari la conferinte
nationale (inclusiv poster)

(Se vor preciza urmatoarele: Titlul lucrarii,
denumirea Conferintei, autorii, anul)

ADRESA

Str. Domneasca nr. 4/, Tel: 0336 130 108 rectorat@ugal.ro a prelucrarilor de date cu caracter personal.
Galati, Romania Fax: 0236 461 3563 www.ugal.ro

CONTACT ONLINE Operator inscris sub nr. 36338 in registrul de evidenta

Pagina 7 | 11




UNIVERSITAS

ROMANIA - MINISTERUL EDUCATIEI $| CERCETARII
UNIVERSITATEA ,.DUNAREA DE JOS"

DIN GALATI
GALATIENSIS
PROCEDURA OPERATIONALA Editia |
DE AUTOEVALUARE ANUALA A STUDENTILOR-DOCTORANZI Revizia 0
INMATRICULATI IN CADRUL SCOLILOR DOCTORALE DIN I0SUD-UDJG | Pagina 8 din 11
COD PO -CSUD- 07 Exemplar nr. 1
Data: 20.01.2026

1.6. Recunoasterea rezultatelor cercetarii;
Premii obtinute — tipul premiului, anul premierii
Citari (in articole ISI si BDI) — se vor preciza
lucrarea citata si lucrarea care citeaza

1.7. Participarea la stagii de pregatire in
strainatate (perioada, locatie, activitati
efectuate, rezultate obtinute)

1.8. Participarea la activitatj desfasurate in
cadrul universitétji: participare la scoli de vara,
activitati de organizare a manifestarilor
stiintifice -

(Se vor preciza: perioada participare scoala
de vara/organizator; denumirea manifestarii -
conferinta, seminar, workshop, atelier de
lucru, data desfasurérii, organizatorul, pozitia
in echipa de organizare)

1.9.Participarea la activitati desfasurate in
cadrul universitatji: activitati didactice

(Se vor preciza : denumire cursuri, seminare,
laboratoare, anul de studiu, semestrul,
specializarea licenta/master)

1.9. Respectarea eticii stiintifice, profesionale
si universitare: da / nu (daca e cazul, se va
specifica modul de incélcare a eticii)

Evaluarea continug a activitaji studentului-
2 doctorand efectuata de catre conducatorul
de doctorat

2.1. Rapoarte de activitate lunara aprobate de
catre conducatorul de doctorat si directorul
scolii doctorale, pe parcursul anului evaluat —
se va specifica numarul rapoartelor fara
dovezi suplimentare.

2.2. Rapoarte stiintifice planificate pentru
sustinere pe parcursul anului evaluat - se vor
preciza titlul raportului, data sustinerii

2.3 Rapoarte stiintifice/de cercetare sustinute
pe parcursul anului evaluat si aprobate de
catre conducatorul de doctorat si de membrii
comisiei de indrumare - se vor preciza titlul
raportului, data sustinerii

2.4. Raportul anual de activitate validat de
catre conducatorul de doctorat si de membrii
comisiei de indrumare - se vor preciza titlul
raportului, data sustinerii

2.5. Raportul anual de activitate validat de
céatre directorul scolii doctorale - se vor preciza
titlul raportului, data sustinerii
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Participare in echipele proiectelor de . .
cercetare-dezvoltare / granturilor de 3.1. Se vor preciza urmatoarele elemente:

3 cercetare castigate de conducatorii de dequmlrea prmectulm, poz fia in echlpg d e
doctorat din domeniul evaluat proiect, perioada de desfasurare a activitatii.
Studentii-doctoranzi beneficiari (pentru
minimum sase luni) si de alte surse de 4.1. Se vor preciza urmatoarele elemente:
finantare decat finantarea guvernamentald, | tipul bursei / denumirea proiectului, pozitia in

4 prin burse acordate de persoane fizice sau | echipa de proiect, perioada de desfasurare a
juridice sau prin sustinere financiara prin activitatii, director de proiect, valoarea
granturi de cercetare sau individuala a finantarii obtinute
de dezvoltare institutionala / resurse umane
Participare la initiative pentru valorificarea 5.1.Se vor preciza urmatoarele elemente:
rezultatelor studiilor doctorale in acord cu carti, studii, cercetari publicate in edituri
specificul domeniului (ex. Transfer nationale/internationale, brevete, etc.
tehnologic, produse, patente in cazul

5 stiintelor exacte; produse si servicii in cazul
stiintelor sociale si umaniste; festivaluri,
concursuri, recitaluri, competitii sportive;
comenzi cultural-artistice in domeniul
vocational)

* Fiecare student-doctorand, in functie de anul in care este inmatriculat (anul I, II, Il sau IV sau in perioada de prelungire)

raporteaza activitatea corespunzatoare numarului de ani pentru care detine statutul de student-doctorand. Studentii-doctoranzi
din anul | raporteaza doar pentru itemii care li se aplica.

**Se vor furniza TOATE dovezile in format electronic, pe CD sau memory stick.

Data

Semnatura studentului-doctorand

Semnatura conducéatorului de doctorat
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LISTA DE DIFUZARE

Anexa nr. 2

ANEXA PO-CSUD-07

Exemplar

Numele si prenumele,
Functia celui care primeste
documentul

Denumirea structurii

Data primirii

Semnatura
de primire

N|lo|a |l Db

© | &

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
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11. Diagrama de proces
f 1
DESCRIEREA PROCEDURII
.
( N\ )
DIRECTORUL S$COLII SECRETARIATUL $COLII STUDENTII
DOCTORALE DOCTORALE DOCTORANZI
. J J/
e ™ Y
Transmite secretariatului scolii Comunicé calendarul si formatul fisei Completeaza fisa anuala
doctorale calendarul anual de de autoevaluare catre toti studentii- de autoevaluare
autoevaluare doctoranzi /
\. y,
N
N Anexeaza documentele
CONDUCATORI D s e s
DOCTORAT ' J
J/
\L ( . . ™\
Ofera sprijin metodologic privind Trimit ﬁg,a compl?tata 3
completarea corecta a fisei semnatd conducatorului
' de doctorat
J
Analizeaz si valideaza - N
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