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1. Scop

[……………………………………]
2. Domeniul de aplicare

[……………………………………]
3. Documente de referință
[……………………………………]
4. Definiţii şi abrevieri
4.1. Definiţii

· Procedură de sistem (procedura generală) – descrie un proces sau o activitate care se desfășoară la nivelul entității publice aplicabil (aplicabilă) majorității sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate publică;
· [Se va completa după caz, cu alte definiții].
4.2. Abrevieri

· PS – Procedură de sistem;

· [Se va completa după caz, cu alte abrevieri].
5. Descrierea procedurii
[…………………………………….]
6. Responsabilităţi

[……………………………………]

7. Formular de evidență modificări
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8. Formular analiză procedură
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9. Formular distribuire (difuzare) procedură
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	Nume și prenume
	Data primirii
	Semnătură
	Data retragerii procedurii înlocuite
	Data intrării în vigoare
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10. Anexe

10.1. Diagrama de proces
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